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1. OBJETIVO

La presente guia tiene el propésito de dar los lineamientos a los estudiantes de la Carrera de
Ingenieria Informatica de la Facultad de Ciencias y Tecnologia para la elaboracion de los
documentos de sus trabajos de grado, sean estos: Proyectos de Grado, Trabajos de
Adscripcion o Trabajos Dirigidos.

Por otra parte, esta el establecer un formato base de documento que reduzca sustancialmente
los voluminosos documentos impresos y que son dificultosos en su revision y su
almacenamiento posterior.

2. FORMATO DE LOS TRABAJOS DE GRADO
El documento del trabajo de grado debera contener el siguiente formato:
Formato de Titulos y subtitulos

Fuente Arial

Tamafo de la fuente 12 para titulos, solo letras mayusculas

Tamafio de la fuente 11 para subtitulos

Estilo de la fuente Negrilla

Color de la fuente Negro o Azul.

Interlineado sencillo

Espaciado entre péarrafos, anterior 6 pto y posterior 6 pto.

Alineado de texto centrado para titulos, alineado a la izquierda para subtitulos

Formato de parrafo

Fuente Arial

Tamarfio de la fuente 11

Estilo de la fuente Normal

Color de la fuente Negro

Interlineado sencillo

Espaciado entre parrafos, posterior 6 pto.
Alineado de texto a ambos margenes

Sin uso de sangria

Formato de pagina

e Tamafio de pagina carta (21.59 cm x 27.94 cm)
e Margenes izquierdo 3 cm, derecho 2 cm., superior 2 cm. Inferior 2 cm.
e Numeracién de pagina en el pié de pagina, centrado

Formato de figuras
e Toda figura o cuadro debe indicar en la parte inferior del recuadro: el nUmero, la descripcion

y la fuente (Ej. Figura 5. Diagrama de Casos de Uso. Elaboracién propia).
e Lafigura debera estar centrada y con recuadro.




4.

NUMERO DE HOJAS E IMPRESION

El nimero total de hojas se establece en maximo 80 hojas, aproximadamente 160 paginas,
contdndose desde la caratula del documento.

La impresién de los documentos deberan ser hechos en anverso y reverso.

La informacion referenciada en el documento como ser: planos, diagramas, esquemas,
imagenes, cuestionarios u otros, podran ser almacenados en un DVD que estara anexado
en la tapa posterior del documento.

CONTENIDO

Los Trabajos de Grado deberan tener la siguiente estructura general:

5.

Carétula del documento, 1 hoja.

Dedicatoria y agradecimientos, 1 hoja.

indice de contenido, indice de figuras y cuadros, 1 hoja.

Ficha resumen del trabajo, 1 hoja.

Capitulo I: Introduccion, maximo 6 paginas (3 hojas).

Capitulo II: Marco Teorico o Referencial, maximo 10 péginas (5 hojas).

Capitulo Ill: Area de aplicacién, maximo 6 paginas (3 hojas).

Capitulo IV: Metodologia o Desarrollo del Proyecto, maximo 114 paginas (57 hojas).
Capitulo V: Conclusiones y Recomendaciones, maximo 2 paginas (1hoja).
Bibliografia, maximo 2 paginas (1 hoja). Deberéa usarse el estilo APA para referencias.
Anexos, maximo 12 paginas (6 hojas).

DVD de Anexos (opcional): planos, diagramas, fotos, imagenes, esquemas, cuestionarios,
cédigo fuente, pruebas, etc.

PRESENTACION

Los documentos presentados deberdn ser empastados en color azul con el mismo disefio de la
caratula del documento en la tapa, segun formato establecido en la FCyT.

La caratula deberéa contener:

6.

Logo de la UMSS en la parte superior izquierda

Logo de la Facultad de Ciencias y Tecnologia en la parte superior derecha

Nombre de la Universidad en la parte superior central, debajo el nombre de la facultad,
debajo el nombre de la carrera.

En la parte central el titulo del trabajo de grado.

Descripcion de la modalidad de titulacién.

Presentado por: Nombre completo del estudiante.

Tutor: Nombre del tutor indicando su grado académico.

Lugar, por defecto Cochabamba - Bolivia

Mes y afio de la presentacién

DVD TRABAJO DE GRADO

El DVD de Trabajo de Grado es un requisito del area de Kardex de la Facultad y que es
elaborado por el estudiante para su Defensa Publica, este requisito se mantiene segun el
formato establecido en la Facultad de Ciencias y Tecnologia.
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